HAETAAN TOIMISTOSIHTEERIA

Hirvensalmen kunta hakee toimistosihteeria maaraaikaiseen tydsuhteeseen 1.11.2021 alkaen.
Toimistosihteerin tehtdavana on hoitaa teknisen ja rakennusvalvontatoimiston toimistotehtavia.

Kelpoisuusehtona on alan alempi korkeakoulututkinto. Arvostamme aikaisempaa kokemusta
teknisen toimen ja rakennusvalvonnan toimistotehtavien hallintaan. Kaytossamme on Lupapiste,
Louhi —kuntapalvelin, Wintie- tieohjelma seka talous- ja henkiléstohallinnon ja MS Office-
ohjelmistot.

Palkkaus kvtes:n mukaisesti. Noudatamme 4kk koeaikaa. Ennen tehtavan vastaanottoa on
toimitettava laakaritodistus soveltuvuudesta tyotehtavaan.

Hakemus ansioluetteloineen ja todistuksineen tulee toimittaa 17.9.2021 klo 15.00 mennessa
osoitteeseen:

Hirvensalmen kunta / Tekninen toimi, Keskustie 2, 52550 HIRVENSALMI.

Kuoreen merkinta TOIMISTOSIHTEERI.

Tai sahkopostilla sanna.pontinen@hirvensalmi.fi aiheena Toimistosihteeri

Tiedustelut:

tekninen johtaja Asko Viljanen rakennustarkastaja Petri Luukkonen
puh 050 300 0444 puh. 050 380 6889
asko.viljanen@hirvensalmi.fi petri.luukkonen@hirvensalmi.fi
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